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1. Belegsuchmaske 

1.1. Ziel 
Jeder gebuchte Beleg kann anhand dieser Maske wieder gefunden werden. Auch 
Zusatzinformationen wie „Bemerkungen“, etc., welche nicht auf dem Beleg gedruckt 
werden, jedoch erfasst wurden, sind hier ersichtlich. 

1.2. Die Maske 

 
 
Wird eine Belegzeile angeklickt, so kann mit dem Button „Beleg drucken“ der 
dazugehörende Beleg nachgedruckt werden. 
 
Je Buchungsart steht eine eigene Registerkarte zur Verfügung. 
 

Nicht vergessen:  
• Anhand der Filterzeile (erste Zeile in der Tabelle) kann in jeder Spalte „gesucht“ 

werden. 
• das Layout der Tabellen kann angepasst und gespeichert werden (Spaltenbreiten 

festlegen, nicht benötigte Spalten ausblenden, Summen einfügen, wichtige Spalten 
vorreihen, etc.).  

 
=> Siehe dazu die Dokumentation „Handout_Standard_Operationen.pdf“ 

 


